ZAKLADNI SKOLA A MATERSKA SKOLA PAVLOVICE U PREROVA,

okres Prerov, prispévkova organizace

Pavlovice u Pferova 133, 751 11 Radslavice e-mail : zspaviovice @email.cz telefon : 581 791 256

C.j.: ZSPa/152/2019

VNITRNI RAD SKOLNIDRUZINY

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o predSkolnim, zikladnim stfednim, vySSim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vyddvam jako statutdrni organ
Skoly pro Skolské zatizeni Skolni druzinu tuto smérnici — vnitini ad Skolni druziny. Smérnice je
soudasti organizaéniho Fadu $koly. Uréuje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zivazny pro
pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro rodi¢e. Prokazatelné seznameni rodicii

s timto fadem provede pani vychovatelka SD pii zapisu déti do SD.

Skolni druzina se ve své &innosti fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb. v platném znéni o
zajmovém vzdélavani.

Poslani §kolni druZiny

Skolni druzina tvoii ve dnech §kolniho vyutovani mezstupeit mez vyukou ve Skole a vychovou
v roding. SD neni pokra¢ovanim $kolntho vyuCovani, mé sva specifika, ktera ji odlisuji od
Skolntho vyuCovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeéeni zijmové Ginnosti, odpoéinku a
rekreace zaku, Caste¢né také dohledu nad Zaky.

Cinnost druziny je uréena prednostné pro Ziky prvniho stupné zakladni Skoly. Cinnosti
vykondvanych druzinou se mohou uc€astnit iZici, kteti nejsou pijjati k pravidelné¢ denni
dochazce do druziny. Druzina miize vykondvat Cinnost pro uCastniky, nebo ucastniky a jejich
zakonné zastupce, 1 ve dnech pracovniho volna.

1. Podminky prijimani uchazecéu a podminky priubéhu a ukonfovani vzdélavani

K pravideiné denni dochdzce do Skolni druziny jsou piijimani Zici 1. stupné zakladni Skoly. O
pieti Zaka rozhoduje teditel Skoly. Rodice nebo zikonni zistupci Zdka sdéli pisemné na
zapisnim listku udaje o rozsahu dochazky a zpiisobu vyzvedavani zaka ze Skolni druzny

V prvnim tydnu v zafi, ktery odevzdaji vychovatelce Skolni druziny. V pribchu Skolniho roku
lze 7aka do Skolni druziny pifijmout. Omluvu nepiitomnosti zika ve Skolni druzin¢, veskeré
zmény v dokumentaci a odhlaSeni zika ze Skoli druziny je nutné nahlasit vychovatelce.
Podminkou pfijeti zakl je pravidelny piispévek na Skolni druzinu ve vysi 50 K& mésicné, splatny
vzdy na pololeti predem. Pokud Zak narusuje soustavné Skolni tad a ¢innost Skoli druziny, mize
byt rozhodnutim feditele z druziny vylou¢en. Reditel mize rozhodnout o vylouceni Zika ze
Skolni druziny, pokud tento Zdk soustavné nebo n¢jakym vyznamnym projevem porusil kézen a
potadek, ohrozuje zdravi a bezpecnost ostatnich, dlouhodobé svévolné¢ nenavstévuje Skolni
druzinu nebo z jingch zvIa§té zavaznych divodt. Zak mize ukondit dochdzku do $kolni druziny
Vv pribéhu skolniho roku pisemnou Zidosti, kterou odevzdaji rodi¢e nebo zikonni zastupci
vychovatelce Skoli druzny.
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2. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti Zaku a jejich zakonnych zastupci ve Skolni
druziné a podrobnosti o pravidlech vzijemnych vztahu s pedagogickymi pracovniky

2.1. Zaci maji pravo

a) na UCast na vychovnych, vzdélavacich, zajmovych, popf. tematickych akcich zajistovanych
SD,

b) vyjadfovat svijj ndzor piimétenou formou, kterd neodporuje zasadam sluSnosti,

c¢) na odpoc€inek, hru a oddechové ¢innosti odpovidajici jejich v€ku a individudlnim
zvlastnostem,

d) na zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi, na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a
nasili.

2.1. Zaci jsou povinni

a) fadné dochazet do skolni druziny,

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, ptedpisy a pokyny Skoly a Skolského zatfizeni k ochrané
zdravi a bezpecnosti, s nimiZ byli sezndmeni,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovnikii skoly a Skolni druziny vydané v souladu s pravnimi
predpisy a vnittnim fadem Skolni druziny,

d) informovat $koli druzinu o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych
zavaznych skuteCnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani,

e) oznamovat Skolni druziné udaje podle § 28 odst. 2 a 3 a dalsi tdaje, které jsou podstatné pro
pribéh vzdélavani nebo bezpecnost zika, a zmény v téchto udajich.

2.2. 74k se ve $kolni druzind chova slusnd k dospélym ijinym Zikom $koly, dba pokynt
pedagogickych a provoznich pracovnikl, dodrzuje vnitini fad Skolni druziny a odbornych
uceben. Chova se tak, aby neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob.

2.3. Zak chodi do $kolni druziny pravidelnd a v&as, G¢astni se viech organizovanych &innosti.
Dochazka do Skolni druziny je pro piihlaSené¢ Ziky povinna.

2.4. 74k chodi vhodné a Cisté upraven a obleen, s ohledem na plinované Einnosti.

2.5. 74k udrzuje prostory Skolni druiny v &istotd a pofadku, chrani majetek pied poskozenim.
2.6. Zaci chrani své zdravi i zdravi spoluzaki; zakim jsou zakazany vsechny ¢innosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napf. koufeni, piti alkoholickych napojli, zneuZivani navykovych a zdravi
Skodlivych  latek).

2.7. Odchod Zdka pted stanovenou dobou je mozny pouze na zikladé pisemné nebo telefonické
omluvy rodici.

2.8. Zak nenosi do druziny predméty, které nesouvisi s innosti SD a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob. Cenné predméty, véetné Sperkli a mobilnich telefoni odklada
pouze na mista k tomu urcena.

2.9. VSichni pracovnici Skoly a zici skoly se vzajemné respektuji, dbaji na vytvareni
partnerskych vztahi podlozenych vzijemnou tctou, diavérou a spravedinosti.

2.10. Vsichni pracovnici Skoly a Zaci Skoly dbaji na dodrzovani pravidel slusné a zdvoftilé
komunikace na udrzovani poradku a Cistoty ve vSech prostorach skoly.

2.11. Zvlaste hrubé slovni a umyslné fyzické tutoky zakl vici pracovnikim skoly nebo
pracovniki skoly vii¢i zakiim je povazovano za zavazné poruSeni vnitinitho fadu Skolni druziny.



2.12. Zakonny zastupce zaka ma pravo

a) na piistup k informacim o pribéhu vychovné vzd€lavaci ¢innosti Zika a dalsim informacim,
které vyplyvaji z dochazky do SD a spoleéného souzti s daliimi Zaky,

b) dohodnout si termin schizky s vychovatelkou k feSeni veskerych piipominek tykajicich se
SD, v této souvislosti vSak nelze naruSovat ¢innost SD.

2.13. Zakonny zistupce zika je povinen

a) fadnd vyphit zapisni listek, zde stanovit dobu pobytu Zika ve SD a zpiisob jeho odchodu. V
ptipadé odchodu s doprovodem uvést osoby, které mohou dité ze SD vyzvedavat. Odchod Zika
ze SD v jinou dobu, neZ je na zapisnim listku, je mozny pii predloZeni pisemné Zadosti s datem,
hodinou odchodu, nformaci, zda jde zik sam nebo v doprovodu a s podpisem ziakonného
zastupce zdka. Telefonicka dohoda o zméné je také mozna.

b) vzdy véas pisemné oznamit zménu odchodu Zzaka ze SD, jestlize se li§i od udajii v zapisnim
listku,

c¢) neprodlené¢ informovat o zméné kontaktnich Udaji zdkonného zistupce, zdravotni zpUsobilosti
zédka a vSech zm&nach, které by mohly mit vliv na priibbéh zijmového vzd€lavani,

d) pribézné spolupracovat s vychovatelkami a na jejich vyzvu se dostavit k projednani
zavaznych skutecnosti tykajicich se zdjmového vzdélavani a chovani zika,

e) dodrzovat provozni dobu SD.

3. Provoz a vnitini rezim $§kolni druZiny

3.1. Ve skohi druzin€ zajistuje piihlaSovani a odhlaSovani Zakl, pfedavani informaci rodictm,
vyfizovani namétl a stiznosti pani vychovate lka.

3.2. O zatazeni 7kl do Skolni druziny rozhoduje feditel Skoly.

3.3. Piispévek na SD je 50,-korun mésiénd, splatny vzdy na pololeti pfedem pievodem na udet
Skoly: 86-7200760217/0100

3.4. Uplata miZe byt snizena nebo prominuta

a) zakovi, pokud je spole¢né posuzovanou osobou pro narok na socialni piiplatek, ktery
pobira jeho zdkonny zistupce nebo jind oprdvnéna osoba,

b) Zikovi, pokud ma narok na ptispévek na thradu potieb ditéte v péstounské péci a tento
piispévek nebo jeho ¢ast je vyplacena, pokud skutecnosti uvedené v pismenu a) a
vyplaceni pfispévku uvedeného v pismenu b) prokaze fediteli.

3.5. Pokud za zika neni zaplacen poplatek, feditel Skoly muze rozhodnout o piipadném
vylou¢eni Zdka ze Skolni druziny.

3.6. Rodie nebo jini zdkonni zistupci Zdka piihlaSen¢ho k pravideiné dochdzce do druziny sdéli
druziné¢ rozsah dochazky zdka a zpisob odchodu zika z druziny; tyto Udaje jsou zaznamenany na
zapisnim listku.

3.7. Omluvu nepritomnosti Zika v druzing, odchylky od  dochazky Zika nebo pokud ma Zak
odejit ze¢ SD jinak ¢i s jinou osobou, neZz je obvyklé a je uvedeno na zipisnim listku, sdéli



rodiCe tuto  skutecnost druzin¢ pisemné nebo telefonicky. Piedem znamou nepiitomnost zdka v
druzing¢ zakonny zastupce oznami pisemng.

3.8. Prihlasovani a odhlasovani zaki ze SD je provadéno na zikladé pisemnych zidosti rodici
7aka.

4. Organizace ¢innosti

4.1. Provozni doba SD je od 06:30 do 07:10 hodin a od 11:05 do 16:05 hodin.

4.2. Ukonéeni provozu SD

Provoz kon¢i v 16:05 hodin. Pfi nevyzvednuti zaka do stanovené doby rodi¢i vychovatelka

nejdifve podle moznosti informuje telefonicky rodice Zika a osoby uveden¢ na pithlasce ditSte
do SD, pokud je tento postup bezvysledny,

a) na zaklad¢ ptedchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité,
b) na zéklade piedchozi dohody s obecnim tfadem kontaktuje pracovnika obecniho uradu,
€) pozada o pomoc Policii CR,

4.3. Cinnost SD probiha v budové 1. stupnd (06:30 hodin - 07:10 hodin a 11:05 hodin — 12:00
hodin), budové 2. stupné — mistnosti SD (12:00 hodin — 16:05 hodin)

4.4. Oddéleni se napliuji nejvyse do poétu 30 castniki. Reditel stanovuje touto smérnici
nejvyssi pocet uCastniki na 1 pedagogického pracovnika s ohledem na druh vykondvané Cinnosti
ucastnikli, zejména s ohledem na jejich bezpec¢nost takto:

a) pii bé/né ¢innosti ve tfidach a mistnostech SD, vychazkach po b&mych trasach v okoli $koly
S béZznym dopravnim provozem,..... max. 30 déti,

b) pii organizacné ¢i dopravné narocnych nebo vyjimeénych akcich projednd pani vychovatelka
s feditelem Skoly pfedem organizacni zajiSténi akce vetné poctu doprovazejicich osob.

4.5. Do skolni druziny ptebira ptihlaSené ziky pani vychovatelka v budové 1. stupné. Ze Skolni
druziny odchazeji zaci podle pokynli pani vychovatelky, kterd kontroluyje jejich odchod domi a

na autobus.

4.6. Rozsah dennho provozu SD a rozvrh &nnosti schvaluje feditel $koly na navrh pani
vychovatelky Skoli druziny.

4.7.

Druzina realizuje vychovn¢ vzdélavaci c¢mnost ve vychov€ mimo vyuCovani zejména

formou odpoc¢inkovych, rekreanich a zijmovych  Cnnosti; umozZiuje Zziklim piipravu na
vyu€ovani.

Odpocinkové Cinnosti - maji odstranit tnavu, zafazuji se nejcastéji po ob&de€, popf. rano pro
7aky, ktefi brzy vstavaji a dale dle potfeby kdykoliv béhem dne. Jde klidové hry a klidné
zajmové Cmnosti, poslechové cinnosti apod.

Rekreacni cCinnosti - slouzi k regeneraci sil, prevazuje v nich odpoc¢inek aktivni
Zdajmové cinnosti - rozvijeji osobnost zdka, umoziuji zakim seberealizaci 1 kompenzaci
moznych Skolich netspécht i1 dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a pozndni. Jde o fizenou
kolektivni nebo individudlni ¢mnost, organizovanou nebo spontanni aktivitu

Piiprava na vyucovani zahrnuje okruh &innosti souvisejici s plnénim Skolnich povinnosti,
neni to viak povinna &innost SD. MuZe jit o vypracovavani domécich tkoli (pouze se
souhlasem rodi¢l, vychovatelka zikiim ukoly neopravuje), nebo zibavné procviCovani uciva
formou didaktickych her (vCetné feSeni problémi), ovéfovani a upeviiovani Skolnich
pomatkii v praxi pii vychazkach, exkurzich a dalSich c¢innostech; ziskdvani dalSich



dopliiujicich poznatkii pii pribé&mé &innosti SD (napt. vychazky, poslechové ¢innosti, prace
s knihou a Casopisy).

4.8. Cinnosti druziny se mohou zilastfiovat i Zici, ktefi nejsou piijati k pravidelné denni
dochdzce do druziny., pokud se této Cnnosti neicastni plny pocet Zakli zatfazenych do druZiny
stanoveny pro odd¢leni.

4.9. Na obdobi fadnych prazdnin a feditelského volna je zikonnym zistupcim nabizena moznost
pobytu zakd ve Skoli druziné. Pokud ma zikonny zistupce o pobyt svého ditéte ve Skomni
druzin¢ zajem, odevzdd Zzadost nejpozd€ji 14 dni pied zahajenim prazdnin vychovatelce Skolni
druziny. Zadost je moiné vyzvednout u vychovatelky nebo stihnout z webovych stranek skoly v
sekci zakladni $kola - Skolni druzina - Informace. Po projednani se zfizovatelem $koly se miie
¢innost SD v dobé viech prazdnin a feditelského volna prerusit.

4.10. Rodi¢e a dalsi navitdvnici do udeben SD nevstupuji.

4.11. Rozsah denniho provozu projednava feditel se zizovatelem. Reditel schvaluje podpisem
nauvodni strance piehledu vychovné vzdélavaci prace tydenni skladbu zaméstnani, ktera
obsahuje ¢innosti odpoginkové, zijmové a rekreaéni, pobyt venku a dal§i aktivity. SD mize
vrameci své b&mé Cinnosti, vpribéhu stanovené provozni doby SD, zizovat zajmové krouzky,
jejichz Clenové mohou byt 1 Zici, ktefi nejsou pithlaSeni do Skoli druziny k pravidelné
dochazce. Cinnost vtéchto krouzcich, pro Ziky nezapsané k pravidelné dochizce do SD, mize
byt poskytovana za uplatu.

4.12. SD mize zizovat zijmové krouzky a dalii Ginnosti (jako napf. vylety, exkurze, sportovni a
kulturni akce atp.), které jsou uskutetfiovany mimo stanovenou provozni dobu SD. Clenstvi v
téchto krouzcich, resp. na tdchto aktivitich neni vdzano na zapis do SD. Tyto &innosti mohou byt
poskytovany za uplatu.

5. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred socialné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

5.1. Vsichni Zaci se chovaji pii pobytu ve Skolni druzin¢ tak, aby neohrozili zdravi a majetek
svljj ani jinych osob. Kazdy traz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde beéhem pobytu ziki ve skolni
druzin¢ nebo mimo budowu pii akci poradané Skolni druzinou Zaci hlasi ihned vychovatelce nebo
pedagogickému dozoru.

Vychovatelka Skolni druziny provede prokazateiné pouceni zakl v prvnim tydnu Skolntho roku a
dodate¢né pouceni zaku, ktefi chybél. O pouCeni Zzaku provede vychovatelka zaznam do
prehledu vychovné vzdélavaci prace.

5.2. VSichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni
piihlizet k zdkladnim fyziologickym potiebam zakl a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj
a pro pfedchdzeni vzniku socidln€ patologickych jevil, poskytovat zikiim nezbytné mformace k
zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

5.3. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi
praci a protipozarni piedpisy; pokud zjisti zivady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost
osob, nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich
povinnosti mformovat o téchto skuteCnostech nadiizeného a v rdmci svych  schopnosti a
moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav ziki a v pfipadé nahlého onemocnéni



zédka  mformuji bez zbyteCnych pritahti vedeni Skoly a zidkonné zistupce postizeného zaka.
Nemocny zik mize byt odeslan k I€kafskému vySetfeni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospélé
osoby. Pii trazu poskytnou Zikovi nebo jiné osob& prvni pomoc, zajisti oSetieni zaka Iékafem.
Uraz ihned hlasi zdkonnému zastupci a vedeni $koly a vypli zaznam do knihy trazd, pipadné
vyphi pfedepsané formulafe. OSetfeni a vyplnéni zdznami zajiStuje ten pracovnik, ktery byl
jeho svédkem nebo ktery se o ném doveédé€l prvni.

5.4. PedagogiCti a provozni pracovnici Skoly nesmi ziky v dob& dané rozvrhem bez dozoru
dospélé osoby uvoliiovat k ¢nnostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k Iékafi atd. Skola
odpovida za zaky v dob¢ dan€¢ rozvrhem Cinnosti druziny.

5.5. BezpeCnost a ochranu zdravi zakt pii akcich a vzdélavani mimo misto, kde se uskuteciuje
vzdélavani zajistuje Skola vzdy nejméné jednim zaméstnancem Skoly - pedagogickym
pracovnikem.

5.6. Pro &innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim fadu, pokud SD pro svoji
¢innost vyuzivd odborné ucebny (napf. télocvicna, cvind kuchynka, dilna,...), ftidi se
piislusnymi ¥ady pro tyto u¢ebny. Zaci piihlaseni do SD jsou poueni o BOZP a ziznam o
pouceni je uveden v tfidnich knihdch jednotlivych odd€leni.

6. Podminky zachazeni s majetkem $kolni druziny ze strany zaku

6.1. U kazdého svévolného posSkozeni nebo zniCeni majetku Skoli druziny, Skoly, majetku zakd,
vychovateli ¢i jinych osob zikem je vyzadovana thrada od rodicu zika, ktery poSkozeni
zpusobil. Pii zavaznéj$i Skod€é nebo nemoZnosti vyfeSit ndhradu Skody s rodici je vznk Skody
hlasen Policii CR, piipadné orgdnim socidlni péce.

6.2. Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené pani vychovatelce.

6.3. Zak nenosi do druziny pfedméty, které nesouvisi s Ginnosti SD a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob. Cenné piedméty, véetné Sperkli a mobilnich telefoni odklada
pouze na mista k tomu urcena.

6.4. Zaci jsou povinni fadné pecovat o majetek koly, ochrafiovat jej pred ztratou a poskozenim.
6.6. Pfi nahlaSeni kradeze zidkem se o udalosti pofidi zdznam na zakladé vypoveédi posSkozeného.

Véc se predd organlim ¢mnym v trestnim fizeni (ohldsit na mistni nebo obvodni oddé€leni Policie
CR), nebo zak bude poucen, ze ma tuto moznost ohlaseni.

7. Pravidla pro hodnoceni vysledku vzdélavani zaku

7.1. Pokud 7ik naruSyje soustavné vnitini fdd a ¢mnost Skoli druziny, mize byt rozhodnutim
feditele z druziny vylouten. Redite]l mize rozhodnout o vyloudeni Zika ze SD, pokud tento Zak
soustavné nebo n¢jakym vyznamnym projevem porusil kdzen a poradek, ohrozuje zdravi a
bezpednost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo zjinych zvia§té zavaznych
divodu.



8. Dokumentace

8.1. V druzinég se vede tato dokumentace:

a) evidence pfijatych déti (napt.zapisové listky pro zaky, ktefi jsou piihlaseni k pravidelné
dochazce),

b) pisemné sdéleni zakonnych zastupct uCastnika o rozsahu dochazky a zpusobu odchodu
ucastnika z druzny.

c) piehled vychovné vzdélavaci prace, véetné dochazky déti,

d) dochazkovy sesit

e) celoro¢ni plan ¢innosti.

f) ro¢ni hodnoceni prace Skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu Skoly,

g) vnitini fad Skolni druziny, rozvrh ¢innosti

9. Zavérecna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem Skoly povefen
zastupce feditele Skoly.

Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelem Skoly a zvetejnénim.

3. Smérnice nabyva u¢innosti dnem: 9. prosince 2019

N

V Pavlovicich u Pferova dne 29. listopadu 2019

Mgr. Jaroslav Mrazek
feditel Skoly



