ZAKLADNI SKOLA A MATERSKA SKOLA PAVLOVICE U PREROVA,

okres Pierov, prispévkova organizace

Pavlovice u Pierova 133, 751 11 Radslavice e-mail : zspavlovice@email.cz telefon : 581 791 256, 772 720 933

C.j.: ZSPa/70/2022

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o ptedSkolnim, zdkladnim stfednim, vy$$im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ
Skoly pro Skolské zatizeni Skolni druzinu tuto smérnici — vnitini fad Skolni druziny. Smérnice je
soudasti organiza¢niho fadu $koly. Uréuje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zavazny pro
pedagogické pracovniky a mé informativni funkci pro rodice. Prokazatelné sezndmeni rodict

s timto fadem provede pani vychovatelka SD pfi zapisu déti do SD.

Skolni druzina se ve své Cinnosti fidi zejména vyhlaSkou ¢. 74/2005 Sb. v platném znéni o
zajmovém vzdélavani.

Poslani §kolni druZiny

Skolni druzina tvoii ve dnech §kolniho vyuéovani mezistupeii mezi vyukou ve $kole a vychovou
v roding. SD neni pokragovanim §kolniho vyudovani, ma sva specifika, ktera ji odliuji od
$kolniho vyu¢ovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeceni zajmové ¢innosti, odpocinku a
rekreace Zakt, ¢astené také dohledu nad zaky.

Cinnost druziny je uréena pednostné pro zaky prvniho stupné zakladni §koly. Cinnosti
vykonavanych druZinou se mohou t¢astnit 1 Zaci, ktefi nejsou piijati k pravidelné denni
dochdzce do druziny. Druzina miZe vykonavat ¢innost pro ucastniky, nebo ucastniky a jejich
zakonné zastupce, 1 ve dnech pracovniho volna.

1. Podminky prijimani uchazecu a podminky prubéhu a ukoncéovani vzdélavani

K pravidelné denni dochazce do Skolni druziny jsou pfijimani zaci 1. stupné zakladni Skoly. O
pfijeti Zaka rozhoduje feditel Skoly. Rodice nebo zakonni zéstupci Zaka sdéli pisemné na
zapisnim listku tdaje o rozsahu dochazky a zptisobu vyzvedavani zéka ze Skolni druziny

V prvnim tydnu v zafi, ktery odevzdaji vychovatelce Skolni druziny. V priibéhu Skolniho roku
1ze Z4ka do Skolni druZiny pfijmout. Omluvu nepfitomnosti zaka ve skolni druziné, veskeré
zmény v dokumentaci a odhlaSeni zaka ze Skolni druziny je nutné nahlasit vychovatelce.
Podminkou pfijeti Zaku je ro¢ni prispévek na skolni druZinu ve vysi 600K¢. Platbu za cely Skolni
rok je mozné uhradit do konce zati v hotovosti vychovatelce Skolni druZziny nebo na tcet Skoly.
Pokud Zak naruSuje soustavné Skolni fad a ¢innost Skolni druziny, mize byt rozhodnutim feditele
z druziny vylouéen. Reditel mize rozhodnout o vylouéeni z4ka ze $kolni druZiny, pokud tento
zak soustavné nebo n¢jakym vyznamnym projevem porusil kazen a poradek, ohrozuje zdravi a
bezpecnost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavstévuje skolni druzinu nebo z jinych zvlasté
zavaznych diivodil. Zak miize ukongit dochazku do $kolni druZiny v pribéhu skolniho roku
pisemnou zadosti, kterou odevzdaji rodi¢e nebo zékonni zastupci vychovatelce Skolni druziny.


mailto:zspavlovice@email.cz

2. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti Zzaku a jejich zakonnych zastupcua veskolni
druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnvch vztahu s pedagogickymi pracovniky

2.1. ZAci maji pravo

a) na ucast na vychovnych, vzdélavacich, zajmovych, popt. tematickych akcich zajistovanych
SD,

b) vyjadfovat sviij nazor piiméfenou formou, ktera neodporuje zasadam slusnosti,

¢) na odpocinek, hru a oddechové ¢innosti odpovidajici jejich véku a individualnim
zvlastnostem,

d) na zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi, na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a
nasili.

2.1. ZAci jsou povinni

a) fadn€ dochézet do skolni druziny,

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, ptedpisy a pokyny Skoly a Skolského zatizeni k ochrané
zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovniki skoly a Skolni druziny vydané v souladu s pravnimi
predpisy a vnitinim fddem Skolni druziny,

d) informovat $kolni druzinu o zméné zdravotni zptisobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na prib¢h vzdélavani,

e) oznamovat $kolni druzin¢ udaje podle § 28 odst. 2 a 3 a dalsi udaje, které jsou podstatné pro
pribéh vzdélavani nebo bezpecnost zéka, a zmény v téchto udajich.

2.2. 74k se ve §kolni druziné chova slusné k dospélym i jinym zakam $koly, dba pokynti
pedagogickych a provoznich pracovnikli, dodrzuje vnitini fad Skolni druziny a odbornych
uceben. Chova se tak, aby neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob.

2.3. Zak chodi do skolni druziny pravidelné a vcas, ucastni se vSech organizovanych ¢innosti.
Dochézka do Skolni druZiny je pro piihlaSené Zaky povinna.

2.4. Z4k chodi vhodné a Cisté upraven a oblecen, s ohledem na pldnované ¢innosti.

2.5. Z4k udrzuje prostory Skolni druziny v Cistoté a pofadku, chrani majetek pfed poskozenim.
2.6. Zaci chrani své zdravi i1 zdravi spoluzaki; zakiim jsou zakazany vSechny Cinnosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napf. koufeni, piti alkoholickych napojl, zneuZivani ndvykovych a zdravi

Skodlivych latek).

2.7. Odchod z4ka pied stanovenou dobou je mozny pouze na zdkladé pisemné nebo telefonické
omluvy rodicu.

2.8. Zak nenosi do druziny ptedméty, které nesouvisi s ¢innosti SD a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob. Cenné predméty, vcetné Sperkil a mobilnich telefonii odklada
pouze na mista k tomu urcena.

2.9. Vsichni pracovnici Skoly a zaci skoly se vzajemné respektuji, dbaji na vytvareni
partnerskych vztaht podloZenych vzajemnou uctou, ditvérou a spravedlnosti.

2.10. VSsichni pracovnici Skoly a Zaci Skoly dbaji na dodrZzovani pravidel slusné a zdvofilé
komunikace, na udrzovani potfadku a ¢istoty ve vSech prostorach skoly.

2.11. Zvlasté hrubé slovni a umysiné fyzické utoky zakt vici pracovnikiim Skoly nebo
pracovnik Skoly vici zaklim je povazovano za zavazné poruSeni vnitiniho fadu Skolni druZziny.



2.12. Zakonny zastupce zaka ma pravo

a) na pristup k informacim o prub&hu vychovné vzdélavaci ¢innosti zdka a dal§im informacim,
které vyplyvaji z dochazky do SD a spole¢ného souziti s dal§imi Zzaky,

b) dohodnout si termin schiizky s vychovatelkou k feSeni veskerych pfipominek tykajicich se
SD, v této souvislosti viak nelze narugovat &innost SD.

2.13. Zakonny zastupce zaka je povinen

a) fadné vyplnit zapisni listek, zde stanovit dobu pobytu zaka ve SD a zptisob jeho odchodu. V
ptipadé odchodu s doprovodem uvést osoby, které mohou dité ze SD vyzvedavat. Odchod Zika
ze SD v jinou dobu, neZ je na zapisnim listku, je mozny pii ptedloZeni pisemné Zadosti s datem,
hodinou odchodu, informaci, zda jde zdk sam nebo v doprovodu a s podpisem zékonného
zastupce zaka. Telefonickd dohoda o zméné je také mozna.

b) vzdy véas pisemné oznamit zménu odchodu Z4ka ze SD, jestlize se lisi od tidajii v zapisnim
listku,

¢) neprodlen¢ informovat o zmén¢ kontaktnich tidaji zdkonného zastupce, zdravotni zptisobilosti
zaka a vSech zménach, které by mohly mit vliv na pribéh zdjmového vzdelavani,

d) pribézné spolupracovat s vychovatelkami a na jejich vyzvu se dostavit k projednani
zavaznych skutecnosti tykajicich se zajmového vzdélavani a chovani zaka,

e) dodrZovat provozni dobu SD.

3. Provoz a vnitini rezim Skolni druzZiny

3.1. Ve 8kolni druziné zajiStuje ptihlasovani a odhlaSovéani 74k, pfedavani informaci rodic¢tim,
vyfizovani namétd a stiznosti pani vychovatelka.

3.2. O zarazeni zaka do Skolni druziny rozhoduje feditel Skoly.

3.3. Rocni uplata za $kolni druzinu &ini 600K&. Uplatu za cely $kolni rok je mozné uhradit do
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konce zati v hotovosti vychovatelce Skolni druziny nebo na tcet Skoly: 86-7200760217/0100
3.4. Uplata mize byt sniZena nebo prominuta

a) zakovi, pokud je spole¢né posuzovanou osobou pro narok na socialni ptiplatek, ktery
pobird jeho zadkonny zastupce nebo jind opravnéna osoba,

b) zakovi, pokud ma narok na ptispévek na uhradu potieb ditéte v péstounské péci a tento
ptispévek nebo jeho ¢ast je vyplacena, pokud skutecnosti uvedené v pismenu a) a
vypléaceni ptispévku uvedeného v pismenu b) prokéze fediteli.

3.5. Pokud za zaka neni uplata zaplacena, feditel $koly mtize rozhodnout o ptipadném vylouceni
zaka ze Skolni druziny.

3.6. Rodice nebo jini zakonni zastupci zaka ptihlaseného k pravidelné dochazce do druziny sd¢€li
vychovatelce rozsah dochazky zaka a zpusob odchodu zdka z druziny; tyto udaje jsou
zaznamenany na zapisnim listku.

3.7. Omluvu nepfitomnosti zaka v druziné, zmény v odchodu zdka ze Skolni druziny nebo pokud
ma zék odejit ze Skolni druziny jinak ¢i s jinou osobou, nez je obvyklé a je uvedeno na zapisnim



listku, sdé€li rodice pisemné nebo telefonicky. Piedem znamou nepfitomnost zédka v druziné
zakonny zastupce oznami pisemné.

3.8. Prihlasovani a odhlasovani zaka ze SD je provadéno na zaklad¢ pisemnych zadosti rodici
zéaka.

4, Organizace ¢innosti

4.1. Provozni doba SD je od 06:30 do 07:10 hodin a od 11:15 do 16:15 hodin.

4.2. Ukonéeni provozu SD

Provoz kon¢i v 16:15 hodin. Pfi nevyzvednuti zdka do stanovené doby rodic¢i vychovatelka
nejdiive podle moznosti informuje telefonicky rodice zaka a osoby uvedené na piihlasce ditéte do
SD, pokud je tento postup bezvysledny,

a) na zaklad¢ predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o ditg,

b) na zakladé pfedchozi dohody s obecnim Gfadem kontaktuje pracovnika obecniho tfadu,

¢) pozada o pomoc Policii CR,

4.3. Cinnost SD probiha v budové 1. stupné (06:30 hodin - 07:18 hodin a 11:15 hodin — 16:15
hodin)

4.4. Oddgleni se napliiuji nejvyse do poétu 27 ucastnikil. Reditel stanovuje touto smérnici
nejvyssi pocet ucastnikli na 1 pedagogického pracovnika s ohledem na druh vykonavané Cinnosti
ucastniki, zejména s ohledem na jejich bezpecnost takto:

a) pii b&zné &innosti ve tiidach a mistnostech SD, vychazkach po béznych trasach v okoli skoly
S béznym dopravnim provozem, ...max. 30 déti,

b) pii organizacné ¢i dopravné naro¢nych nebo vyjimecnych akcich projedné pani vychovatelka
s feditelem Skoly pfedem organizacni zajiSténi akce véetné poctu doprovazejicich osob.

4.5. Do skolni druziny piebira ptihlaSené Zaky pani vychovatelka v budové 1. stupné. Ze skolni

druziny odchdzeji zaci podle pokynti pani vychovatelky, ktera kontroluje jejich odchod domu a
na autobus.

4.6. Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditel $koly na navrh pani
vychovatelky Skolni druziny.

4.7. Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména formou

odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych ¢innosti; umoziuje Zakiim piipravu na vyucovani.

- Odpocinkové ¢innosti - maji odstranit inavu, zatfazuji se nejcastéji po obédé, popt. rano pro
zaky, ktefi brzy vstavaji a dale dle potieby kdykoliv béhem dne. Jde 0 klidové hry a klidné
¢innosti, poslechové ¢innosti apod.

- Rekreacni cinnosti - slouzi k regeneraci sil, pfevazuje v nich odpocinek aktivni
s naro¢n¢j$imi pohybovymi prvky. Hry a spontanni ¢innosti mohou byt rusnéjsi.

- Zdjmové cinnosti - rozvijeji osobnost zdka, umoziuji zaklim seberealizaci 1 kompenzaci
moznych $kolnich netspéchti i dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde o fizenou
kolektivni nebo individuélni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu

- Piiprava na vyucovani zahrnuje okruh innosti souvisejici s plnénim Skolnich povinnosti,
neni to vSak povinna &innost SD. MuZe jit o vypracovavani domacich tkold (pouze se
souhlasem rodicl, vychovatelka zaktim ukoly neopravuje), nebo zabavné procvi¢ovani uciva
formou didaktickych her (vCetné feseni problémil), ovéfovani a upeviiovani skolnich poznatk
v praxi pii vychazkach, exkurzich a dalSich Cinnostech; ziskdvani dalSich dopliiujicich
poznatkii pii prabézné &innosti SD (napt. vychazky, poslechové ¢innosti, prace s knihou a



casopisy).

4.8. Cinnosti druziny se mohou zucastiiovat i Zaci, ktefi nejsou piijati k pravidelné denni dochazce
do druziny., pokud se této ¢innosti neucastni plny pocet zakl zatazenych do druziny stanoveny
pro oddéleni.

4.9. Na obdobi tfadnych prazdnin a feditelského volna je zdkonnym zastupciim nabizena moznost
pobytu zakt ve Skolni druzin€. Pokud ma zakonny zastupce o pobyt svého ditéte ve Skolni druziné
zajem, odevzda zadost nejpozdéji 14 dni pred zahdjenim prazdnin vychovatelce Skolni druziny.
Zadost Ize stahnout z webovych stranek $koly v sekci zékladni $kola-Skolni druzina-Informace.
Po projednéni se zfizovatelem $koly se mize ¢innost SD v dobé viech prazdnin a feditelského
volna prerusit.

4.10. Rodice a dalsi navstévnici do uéeben SD nevstupuji.

4.11. Rozsah denniho provozu projednava feditel se ziizovatelem. Reditel schvaluje podpisem
na tivodni strance piehledu vychovné vzdélavaci prace tydenni skladbu zaméstnani, ktera obsahuje
ginnosti odpo¢inkové, zajmové a rekreacni, pobyt venku a dalsi aktivity. SD mize v ramci své
b&zné &innosti, v priib&hu stanovené provozni doby SD, zfizovat zijmové krouzky, jejichz &lenové
mohou byt i Zaci, kteti nejsou piihlaseni do $kolni druziny k pravidelné dochazce. Cinnost v t&chto
krouZcich, pro zaky nezapsané k pravidelné dochazce do SD, miize byt poskytovana za uplatu.

4.12. SD miize ziizovat zdjmové krouzky a dali &innosti (jako napt. vylety, exkurze, sportovni a
kulturni akce atp.), které jsou uskute¢fiovany mimo stanovenou provozni dobu SD. Clenstvi v
téchto krouZcich, resp. na téchto aktivitich neni vazano zapisem do SD. Tyto &innosti mohou byt
poskytovany za tplatu.

5. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred socialné
patologickymi jevy a pired projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

5.1. Vsichni Zéci se chovaji pti pobytu ve Skolni druzing tak, aby neohrozili zdravi a majetek svij
ani jinych osob. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu Zaki ve Skolni druziné
nebo mimo budovu pii akci potadané $kolni druzinou Zzaci hlasi ihned vychovatelce nebo
pedagogickému dozoru.

Vychovatelka §kolni druZiny provede prokazatelné pouceni zaki v prvnim tydnu Skolniho roku a

dodate¢né pouceni zaka, ktefi chybéli. O pouceni Zaka provede vychovatelka zaznam do ptehledu
vychovné vzdélavaci prace.

5.2. VSichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni
piihlizet k zékladnim fyziologickym potfebam zakt a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj
a pro piedchéazeni vzniku socidlné patologickych jevil, poskytovat Zdkiim nezbytné informace k
zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

5.3. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji piedpisy k zajiSténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi pfi praci
a protipozarni predpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost osob,
nebo jiné zavady technického rdzu, nebo nedostate¢né zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skutecnostech nadiizené¢ho a v rdmci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zakl a v pfipadé ndhlého onemocnéni Zzéka informuji bez
Zbyte¢nych prutaht vedeni $koly a zakonné zastupce postizeného Zaka. Nemocny Zak mize byt
odeslan k Iékatskému vySetieni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospé€lé osoby. Pfi urazu poskytnou



7akovi nebo jiné osob& prvni pomoc, zajisti oSetfeni z4ka lékafem. Uraz ihned hlasi zdkonnému
zastupci a vedeni Skoly a vyplni zdznam do knihy urazi, ptipadné vyplni ptredepsané formulare.
Osetfeni a vyplnéni zaznamil zajist'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném
dovédél prvni.

5.4. Pedagogicti a provozni pracovnici Skoly nesmi zaky v dobé dané rozvrhem bez dozoru dospélé
osoby uvoliovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k 1¢kati atd. Skola odpovida
za 74ky v dobé dané¢ rozvrhem ¢innosti druZziny.

5.5. Bezpecnost a ochranu zdravi zakl pti akcich a vzdélavani mimo misto, kde se uskuteciiuje
vzdélavani zajistuje Skola vzdy neyméné jednim zameéstnancem Skoly-pedagogickym
pracovnikem.

5.6. Pro &innost SD plati stejnd ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim fadu, pokud SD pro svoji
¢innost vyuziva odborné ucebny (napf. t€locvicna, cviéna kuchyiika, dilna,...), ¥idi se ptislusSnymi
tady pro tyto udebny. Zaci ptihlaseni do SD jsou pouéeni o BOZP a zdznam o poudeni je uveden
v piehledu vychovné vzdélavaci prace jednotlivych oddéleni.

6. Podminky zachazeni s majetkem $kolni druziny ze strany zaka

6.1. U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skolni druziny, Skoly, majetku zakd,
vychovatelt €i jinych osob Zakem je vyZzadovana thrada od rodica zéka, ktery poskozeni zplsobil.
Pti zdvaznéjsi Skod€ nebo nemoznosti vyfesit ndhradu Skody s rodici je vznik Skody hlasen Policii
CR, ptipadné organtim socialni péce.

6.2. Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené pani vychovatelce.

6.3. Zak nenosi do druziny pfedméty, které nesouvisi s ¢innosti SD a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob. Cenné predméty, veetné Sperkli a mobilnich telefonti odklada
pouze na mista k tomu urcena.

6.4. Zaci jsou povinni fadné pedovat o majetek $koly, ochrafiovat jej pied ztratou a poskozenim.

6.6. Pii nahlaseni kradeze zdkem se o udélosti pofidi zdznam na zakladé vypovédi poskozeného.
Véc se predd organiim ¢innym v trestnim fizeni (ohlésit na mistni nebo obvodni oddé€leni Policie
CR), nebo 74k bude poucen, ze ma tuto moznost ohlaseni.

r

7. Pravidla pro hodnoceni vysledkia vzdélavani zaka

7.1. Pokud Zak naruSuje soustavné vnitini fad a ¢innost Skolni druziny, miZe byt rozhodnutim
feditele z druziny vylou¢en. Reditel mize rozhodnout o vyloudeni zéka ze SD, pokud tento Z4k
soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kdzen a potddek, ohrozuje zdravi a
bezpecnost ostatnich, dlouhodob& svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvlasté zavaznych
divodi.

8. Dokumentace




8.1. V druziné se vede tato dokumentace:

a) evidence piijatych déti (napt. zapisové listky pro zaky, ktefi jsou pfihlaseni k pravidelné
dochazce),

b) pisemné sdéleni zakonnych zastupct tcastnika o rozsahu dochéazky a zptisobu odchodu
ucastnika z druziny.

c) piehled vychovné vzdélavaci prace, véetné dochazky déti (ranni druZina)

d) dochazkovy sesit

e) celoro¢ni plan ¢innosti

f) ro¢ni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly

g) vnitini fad Skolni druziny, rozvrh ¢innosti

9. Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdarnim organem Skoly povéren
zastupce feditele Skoly.

Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelem $koly a zvefejnénim.

3. Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 1. zafi 2022.

N

V Pavlovicich u Pferova dne 31. srpna 2022

Mgr. Jaroslav Mrazek
teditel skoly



